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1. မ္ တ်ဆကပ်ြင်ူး 

Applicant User ကဏ္ဍတင်ွ  

မှတ်ပ ုံတင်ထော ားသ ော အ   ုံားပပ ြု ူ  ည် အ လုံပ်သ  ေါ်စော သ ကညော  ျက်မျော ားအ တွက် သလ ော က်လ ော မျော ားက ုံ 

တင် ွင် ားန ုံင် ပါ ည။် 

1) စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ဝင် သ ော က်ပ  င်ား 

2) အ   ုံားပပ ြု ူ မှတ်ပ ုံတင် ပ င် ား 

3) အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော  ျက်အ  စ်မျော ားက ုံ သလ ော က်ထော ားပ င်ား၊  ကည ်ရှု ပ င် ား နှ င ်  ှော သ ွပ င်ား 

4) စော သမားပွွဲဝင် ွင ် ကတ်က ုံ Print ထုံတ်ယူပ င်ား နှ င ် 

5) စကော ားဝှက်သပ ပော င်ားလွဲပ င်ား တ ုံို့ပ စ်ပါ ည။် 

 

2. စနစ်အတ ငူ်းသ ုို့ ဝင်ထရောက်ပြင်ူး 

Computer မ္ှတစ်ဆင့်် Browser က ုဖ င့််ြါ။ Browser ၏ Address Bar တွင် ထအောက်ထဖော်ပြြါ URL က  ု

ရ ုက် ည့််ရြါမ္ည်။ https://e-recruitment.ucsb.gov.mm/ 

E-Recruitment UCSB Website စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝင်သ  ော က် ည ်အ  ါ Figure (1) တွင် ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

လစ်လြ်ထသောထနရော ရော  ူးမ္ ောူးအတ က် ထြေါ်ယ  ောူးထသော ရော  ူးမ္ ောူးက ု ပမင်သ တွ ွေ့ မည် ပ စ်ပါ  ည။် 

ထ ုံသ ေါ်ယထူော ားသ ော  ော ထူားမျော ားအ နက် မ မ သလ ော က် ထော ားလ ုံ ည ်  ော ထူား ှ ပါက ထလ ောက် ောူးရန် က ုံ နှ ပ် ၍ 

သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://e-recruitment.ucsb.gov.mm/
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Figure 1: UCSB Home Page 
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ထ ုံအ  ါ Figure (2) တွင် ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝင်သ ော က်၍ သလ ော က်ထော ားန ုံင် န်အ တွ က် 

မ မ ၏ မှတ်ပ ုံ တင်ထော ားသ ော အ  ားသမားလ်လ ပ်စော နှင ် eRCSS တွင် မှတ်ပ ုံတ င် ွဲ သ  ော လ  ြုွေ့ဝှက် ကုံတ် က ုံ 

ရ ုံက်ထည ်၍ Login က ုံ နှ ပ် ကော စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝင်သ ော က်န ုံင်ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Figure 2: Login Page 

 

အ ကယ်၍ သလ ော က်ထော ား ူမှ စနစ်တွင် မှတ်ပ ုံတ င်ထော ားသ ော အ   ုံားပပ ြု ူ မဟုံတ်ပါက စနစ်တွ င် 

မှတ်ပ ုံတင်ပ င်ား က ုံ ပပြုလ ုံပ ် ပါမည်။ 

 

3. အသံုူးပြြုသ  မ္တှ်ြံုတင်ပြင်ူး 

စနစ်အ တွင်ား  ုံို့ ဝ င်သ ော က်၍ သလ ော က်လ ော တင် ွင်ား န်အ တွက် Figure (3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င် ား 

အ   ုံားပပ ြုမည ် ူမှ သအော က် ပါလ  ုံအပ် ည ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ထည ် ွင် ားသပ ား ပါမည်။ ၎င် ားတ ုံို့မှော -  

(က) အ မည် 

( )  အ  ားသမားလ်လ ပ်စော ( မ မ  အ မှနတ်စ်ကယ် အ   ုံ ားပပ ြုသန ည ် အ  ားသမ ားလ်လ ပ်စော) 

(ဂ)  လ  ြုွေ့ဝှက်ကုံတ် နှင ် 

(ဃ) အ တည်ပပြု လ  ြုွေ့ဝှက် ကုံတ် တ ုံို့ပ  စ်ပါ ည။် 

 

ထ ုံအ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ  ည ် ွင် ားပပ ားပါက Figure (3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား Register က ုံ နှ ပ်ပါ ။ 
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Figure 3: Register Page 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ အ ထက်ပါ အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ည ် ွင် ားပပ ားပါက Figure (4) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စနစ်မ ှထည ် ွင် ားထော ား ည ် အ  ားသမ ားလ်လ ပ်စော   ုံို့ OTP Code သပားပ ုံို့မည် ပ  စ်ပါ ည။် 

 

 

Figure 4: OTP Code 
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ထ ုံို့သနော က် စနစ်မှ အ   ုံားပပ ြု  ည ် ထည ် ွ င်ားထော ား ည ် အ  ားသမားလ်လ ပ်စော   ုံို့ သပ ားပ ုံို့ လော  ည ် OTP Code က ုံ 

Figure (4.1) တွင် ပပထော ား  ည ်အတ ုံင်ား ထည ် ွ င်ား၍ Send Verification Code က ုံနှ ပ်ပါ။ 

Figure 4.1: Send Verification Code 

 

စနစ်  ုံို့ ထ ုံOTP Code က ုံသပားပ ုံို့ပပ ားသနော က် အ   ုံားပပ ြု ူ ည် e-Recruitment စနစ်  ုံို့ 

ဝင်သ ော က်န ုံင်မည် ပ စ်၍ အ လုံပ်သ ေါ် စော သ ကညော  ျက်မျ ော ားက ုံ  ကည ် ရှုပ င် ား၊ အ လုံပ် သ ေါ်စော သလ ော က်ထော ားပ င် ား 

နှင  ်စော သမားပွွဲသ ပ ဆ ုံ ွင ် က တ်ပပော ားက ုံ  ယူပ င် ား တ ုံို့ က ုံ ပ ပြုလုံပ်န ုံင်မည် ပ စ်ပါ  ည။် 

 

3.1.သမ သလ ျော   ွောားသ ော စကော ားဝှက် ပပ နလ်ည် တ်မှတ်ပ င်ား 

ထလ ောက် ောူးသ မှ္ မ္ှတြ်ံုတင်ရောတ င် အသုံူးပြြုြ ့်ထသော စကောူးဝှက်က ု ထမ့္်ထလ ော့်သ ောူးြ ့်ြါက Figure (4.2) 

တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး Forgot Your Password က ုနှ ြ်၍ စကောူးဝှက်ပြန်လညသ်တ်မှ္တန် ုင်ြါသည်။ 
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Figure 4.2: Forgot Password 

 

ထ ုံအ  ါ စနစ်မှ Figure (4.3) တွ င် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား မှတ်ပ ုံတ င်ထော ား ည ် အ  ားသ မားလ်လ ပ်စော ထည ် ွင် ား၍ 

Send Password Reset Link က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

Figure 4.3: Send Password Reset Link 
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ထ ုံို့သနော က် Figure (4.4) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စ နစ်တွင် မှတ်ပ ုံတ င်ထော ားသ  ော အ  ားသမားလ်လ ပ်စော   ုံို့ 

သပားပ ုံို့လော  ည  ်Reset Password Notification သအောက်မှ Reset Password က ုံနှ ပ်ပါ။  

 

 
Figure 4.4: Reset Password 

 

Reset Password နှ ြ်ပြ ူးြါက Figure (4.5) တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး ပမ္င်ထတ ွဲ့ရမ္ည်ပဖစ်၍ ထပြောင်ူးလ လ ုသည့်် 

စကောူးဝှက်အသစ်က ု  ည့််သ င်ူးကော Reset Password က  ုနှ ြ်ြါ။ 

Figure 4.5: Reset Password 
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3.2.က ုံယ်သ ားအ ျကအ်လက်မျ ော ား ပ ည ် ွင ်ားပ င်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှမှတ် ပ ုံတင် ော တွင် Figure (5) တွင်ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မှတ်စဉ် (၁) က ုံယသ် ားအ  ျက် 

အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှန် ကန် ကန် ပပ ည ်စ ုံစွော ပ ည ် ွင် ား ပါမည်။ ပ  ည  ွ် င်ား ပပ ားပါ က သ မ္ူ်းမ္ည ်က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 Figure 5: Profile Page 

 

ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ် ွင် ားလ ုံ က် ည ် အ  ျက်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (6) တွင် ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော  င်ား 

ပ င  ်ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ်  ည။် ထ ုံအ  ျက်အ လက်မျော ား က ုံ ပပင်ဆငလ် ုံပါ က က ုံနှ ပ် ၍ 

ပပင်ဆငန် ုံ င်ပါ ည။် 
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Figure 6: Update Profile Page 

 

3.3.ပ ညော အ ည်အ ျင ်ား ပ ည ် ွင်ားပ င်ား 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (7) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား အ မှတ်စဉ် (၂) ပညော အ  ညအ်  ျင် ား 

အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ မှန် မှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွင် ား ပါမည်။ ပ ည ် ွင် ားပပ ားပါက သ မ္ူ်းမ္ည် က ုံ 

နှ ပ်ပါ။ 

 

 

Update 
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Figure 7: Profile Page (Education) 

 

ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ ည ် ွင် ားလ ုံ က် ည ် အ  ျက်အ လက်မျ ော ားက ုံ Figure (8) တွင် ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား စော  င်ား 

ပ င  ် ပ မင်သတွ ွေ့ မည်ပ စ်  ည။် ထ ုံအ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ ပင်ဆငလ် ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ ပယ ်ျက်လ ုံပါ က 

က ုံနှ ပ်ကော ပယ ် ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Update 

Delete
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Figure 8: Update and Delete Profile Page (Education) 

 

3.4.မ   ော ားစုံအ ျက်အလက်မျ ော ား ပ ည ် ွင ်ားပ င်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (9) တွင်ပပထ ော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မှတ်စဉ် (၃) မ  ော ားစုံ အ  ျ က် 

အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှန် ကန် ကန် ပပ ည ်စ ုံစွော ပ ည ် ွင် ား ပါမည်။ ပ  ည ် ွ င်ား ပပ ားပါ က သ မ္ူ်းမ္ည ်က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 9: Profile Page (Family) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (10) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ား ပ င ် ပမင် သတွွေ့  မည်ပ စ် ည် ။ ထ ုံအ  ျ က်အ လက်မျော ားက ုံ ပပ င် ဆ င်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် က ော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

 

Figure 10: Update and Delete Profile Page (Family) 

 

3.5.စော ွက်စော တမ ်ားမျော ား ပ ည ် ွင်ားပ င်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (11) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မှတ်စ ဉ် (၄) စော  ွက်စော တမ်ား 

အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင်ား ပါမည်။  

 

 

 

 

Update Delete
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Figure 11: Profile Page (Documents) 

 

3.6.သကျောင ်ားမျော ား/ တကက  ုံလ ် ပ ည ် ွင်ားပ င်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှ မှတ်ပ ုံတင် ော တွင် Figure (12) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မတှ် စဉ ် (၅) သကျော င်ားမ ျော ား/ 

တကက  ုံလ ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ မှန် မှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွ င်ား ပါမ ည။် ပ ည ်  ွင် ားပပ ားပ ါ က 

သ မ္ူ်းမ္ည ်က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 12: Profile Page (School/University) 
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (13) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ား ပ င  ် ပမင် သတွွေ့  မည်ပ စ် ည် ။ ထ ုံအ ျ က်အလက်မျောားက ုံ ပပ င် ဆင်လ ုံပါက က ုံနှ ပ်၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် က ော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Figure 13: Update and Delete Profile Page (School/University) 

 

3.6.1.ထနောက်ဆံုူးထအောင်ပမ္င်ြ ့်သည့်် အတန်ူးတ င်သင်ကကောူးြ ့်ထသော ဘောသောရြ်မ္ ောူး ပ ည ်  ွင်ား ပ င် ား 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င်  ော တွင် Figure (14) တွင်ပ ပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား အ မှတ်စဉ် (၆) 

သနော က်ဆ ုံားသအော င်ပမင် ွဲ  ည ် အ တန်ားတွ င် င်  က ော ား ွဲ သ ော ဘော  ော  ပ် အ  ျက်အ လက်မျော ား က ုံ 

မှနမ်ှနက်န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ  ည ် ွင် ား ပါမည်။ ပ ည ် ွ င်ားပ ပ ားပါက သ မ္ူ်းမ္ည် က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

Update Delete
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Figure 14: Profile Page (Subjects Succeeded in Final Year) 

 

ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (15) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ည်ပ စ် ည် ။ ထ ုံအ ျက်အလက်မျောားက ုံ ပပ င် ဆင်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် ၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် က ော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Figure 15: Update and Delete Profile Page (Subjects Succeeded in Final Year) 

Update Delete
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က ုယ်ထရူးအြ က်အလက်  အ မှတ်စဉ်  ၁ မှ  ၆  အ ထိ  အ ချက်အ လက်မျ ျားကိို  ပြ ည့််စ ိုစ  (

) ပြည့််သ င်ျားပ ြျားရြါမည ်

 

3.6.2.ယြင်ထပဖဆ ုြ ့်ဖ ူးြါက လ ုအြ်သည့််အြ က်အလက်မ္ ောူး ပ ည ် ွင် ားပ င် ား 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမ ှမှတ် ပ ုံတင် ော တွင် Figure (16) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မှတ် စဉ ် (၇) ယ င်သပ ဆ ုံ ွဲ  ာူး 

ပါက လ ုံအ ပ် ည ် အ  ျက် အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န် ကန် ပ ပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ် ွ င်ား ပါမည်။ ပ ည ် ွ င်ား ပပ ား 

ပါက သ မ္ူ်းမ္ည် က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 16: Profile Page (if answered before) 

 

ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ ျက်အလက်မျောားက ုံ Figure (17) တွင် ပပထော ား ည ်အတ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ် ည် ။ ထ ုံအ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပပ င် ဆ င်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် ၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် က ော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 
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Figure 17: Update and Delete Profile Page (if answered before) 

 

3.6.3.လုြ်က ုင်ြ ့်ထသော အလုြ်အက ုင်မ္ ောူး ပ ည ် ွ င်ား ပ င်ား 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ မှတ်ပ ုံတ င် ော တွင် Figure (18) တွင်ပပ ထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ မှတ် စဉ ် (၈) လုံပ်က ုံ င် ွဲ သ ော 

အ လုံပ်အက ုံင်မျော ား အ  ျက် အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှန် က န်ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင် ား  ပါမည်။ ပ  ည ် ွ င်ားပ ပ ား 

ပါက သ မ္ူ်းမ္ည် က ုံ နှ ပ်ပါ။ 

Figure 18: Profile Page (Applied Jobs) 

Update Delete
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ထ ုံို့သနော က် မ မ ပ  ည ် ွ င်ား လ ုံက် ည ် အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ Figure (19) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ည်ပ စ် ည် ။ ထ ုံအ ျက်အလက်မျောားက ုံ ပပ င် ဆင်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် ၍ 

ပယ ်ျက်လ ုံပါက က ုံနှ ပ် က ော ပယ ်ျက်န ုံင် ပါ ည။် 

Figure 19: Update and Delete Profile Page (Applied Jobs) 

 

အ   ုံားပပ ြု ူမှ အ ထက်ပါ လ ုံအ ပ ်ည ်အ  ျက်အ လက်မျော ားက ုံ မှနမ်ှနက်န် ကန် ပပည ်စ ုံစေွာ ပ ည ်  ွင် ားပပ ား၍ 

စနစ်မ ှ စစ်သဆားပပ ားသနော က် အ   ုံားပပြု  ူ ည် အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော  ျက်မျော ားက ုံ သလ ော က်လ ော 

တင် ွင် ားန ုံင်၍ ထ ုံအ လုံပ်သ  ေါ်စော မျော ားက ုံ အ သ ားစ တ်  ကည ်ရှုန ုံင် ပါ ည။် 

အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော  ျက်မျော ားက ုံ စ န စ ၏် Home Page တွင် သတွွေ့ပမ င်န ုံင် ၍ Figure (20) တွင် 

ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား Open Jobs Page က ုံနှ ပ်၍လ ည် ား  ကည ်ရှုန ုံ င်ပါ ည။် 

 

 

 

 

 

Update Delete
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Figure 20: Open Jobs Page 
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4. အလုြထ်ြေါ်စော ထကကညောြ က်မ္ ောူးက ု ထလ ောက် ောူးပြင်ူး၊ ကကည့််ရှုပြင်ူးနှင့်် 

ရှောထဖ ပြင်ူး 

Open Jobs Page က ုံ နှ ပ် ည ်အ  ါ Figure (20.1) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ လုံပ်သ ေါ်စော မျော ား က ုံ 

စော  င်ားပ င  ် ပမင် သတွွေ့ မည် ပ စ်၍ မ မ  ကည ် ရှုလ ုံ ည ် အ လုံပ်သ ေါ်စော မျော ားက ုံ အ သ ားစ တ် က ည ်ရှုန ုံင်၍ 

သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 

Figure 20.1: Open Jobs Page 

 

4.1.အလ ုံပ ်သ ေါ်စောသ ကညော ျက်က ုံ အသ ားစ တ ်ကည ်ရှုပ င်ား 

အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော  ျက်က ုံ အ သ ားစ တ် ကည ်ရှု လ ုံပါက Figure (21) တင်ွ ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား 

အထသူးစ တက်ကည့််ရှုရန် က ုံ နှ ပ်၍  ကည ် ရှုန ုံင်ပါ ည် ။ 
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Figure 21: View Detail Vacancy Announcements 

 

မ မ   က ည ်ရှုလ ုံ ည ် အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော စော ၏ အ သ ားစ တ် ကည ်ရှု န် က ုံ နှ ပ်ပါက Figure (22) 

တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော စော၏ အ သ ားစ တ်အ ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပမ င်သတွွေ့ 

 မည် သလ ော က်ထော ားလ ုံပါက ထလ ောက် ောူးမ္ည် က ုံနှ ပ်၍ သလ ော က်ထော ားန ုံင်ပါ ည။် 
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Figure (22) Apply Job 

 

ထ ုံို့ ထ ုံို့သ နောက် Figure (22.1) တ ွင် ပပထော ား ည အ်တ  ုံင်ား စောသ မားပွွဲ ဝငသ်  ကားသ ပားသ  ျ န ် မ မ  အဆင်သ ပပ ော စနစ်က ုံ 

သ  ာွး ျယန် ုံင်ပါ ည် ။  

 

 
Figure (22.1.1) Apply Job 

Manual Payment သငွသပားသ ျနည်ား စနစ်မှော  Figure (22.1.2) တွင် ပြထ ားသည ်အတ ိုင်ား 

ပြင်တတွွေ့ရြည်ပြစ်၍ အလိုြ် တလ  က်ထ ားန ိုင်ရန် အတွက် လ ိုအြ်သည ်အချက်အလက်ြျ ားက ို 

ြှနြ်ှနက်န်ကန် ပြည ်သွင် ား ပါ။ 

Figure(22.1.2)Manual Payment 
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 ထ ုံို့သနော က် ပ ည ် ွ င်ား ပပ ားပါက မှတ်ပ ုံတ င်ထော ား ည ် အ   ုံားပပ ြု ူ၏  ုံန် ားန ပါတ်   ုံို့ Verification code သပားပ ုံို့ 

မည်ပ စ်၍ ထ ုံ Code က ုံ Figure (22.1.3) တွင်ပပထော ား  ည ်အ တ ုံင်ား ထည ် ွ င်ား၍ ထလ ောက်မ္ည် က ုံနှ ပ်Figure 

(22.1.3) Apply Job 

On li n e  P aymen t  ပ င ပ ြျားပ ချနည်ျားစန စ်မ ှ  Figure (22.1.4) တွင် ပြထ ားသည ်အတ ိုင်ား ပြင်တတွွေ့ရြည်ပြစ်၍ 

အလိုြ် တလ  က်ထ ားန ိုင်ရန် အတွက် မ မ အ ဆ င်သ ပပ  ည ် စနစ်က ုံသ ွ ား ျယ်ပပ ား 

လ ိုအြ်သည ်အချက်အလက်ြျ ားက ို ြှနြ်ှနက်န်ကန် ပြည ်သွင် ားပါ။  

 
Figure(22.1.4)Online Payment 
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4.2. သလ ော က်ထော ားပပ  ား အလုံပ်သ ေါ်စောမျော ားက ုံ  ကည ်ရှုပ င်ား 

မ မ သလ ော က်ထော ားလ ုံက် ည ် အ လုံပ်သ ေါ်စော က ုံ  ကည ် ရှုလ ုံပါက Figure (22.2) တွင် ပပထော ား ည ် အ တ ုံင် ား 

စနစ်၏ အသုံူးပြြုသ အြ က်အလက် သအော က်မ ှ ထလ ောက် ောူးပြ ူးအလုြ်ထြေါ်စောမ္ ောူး က ုံနှ ပ်၍  က ည ် ရှု 

န ုံင်ပါ ည။် 

Figure (22.2): View Applied Job 

 

ထ ုံို့သနော က် Figure (22.3) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား မ မ သလ ော က်ထော ားပပ ား ည ် အ လုံပ်သ ေါ် စော မျော ား က ုံ 

စော  င်ားပ င ် ပမ င်သတွွေ့ မ ညပ် စ်၍ အ သ ားစ တ်အ ျက်အ လက်မျော ားက ုံ  က ည ် ရှုလ ုံပါက အထသူးစ တ် 

ကကည့််ရှုရန် က ုံနှ ပ်၍  ကည ် ရှုန ုံင်ပါ ည် ။ 
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Figure (22.3): View Applied Jobs 

 

ထ ုံအ  ါ Figure (22.4) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံ င်ား မ မ  ကည ်ရှုလ ုံ ည ် သလ ော က်ထော ားပပ ားသ ော 

အ လုံပ်သ ေါ်စော ၏ အ သ ားစ တ်အ ျက်အ လက်မျော ားက ုံ ပ မင်သတွွေ့န ုံင် ပါ ည။် 

 

Figure (22.4): View Details Applied Jobs 

အကယ်၍ ထလ ောက် ောူးသ မ္ှ တစ်ကက မ္ထ်လ ောက် ောူးပြ ူးသည့်် အလုြ်ထြေါ်စောက ု  ြ်မံ္ထလ ောက် ောူးမ္ ြါက 

Figure (22.5) တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး စနစ်မ္ ှ ဤအလုြ်ထြေါ်စောက ု ထလ ောက် ောူးပြ ူးထကကောင်ူး အသ ထြူး 

အထကကောင်ူးကကောူးစော ထြူးြ ိုု့သညက် ု ပမ္င်ထတ ွဲ့ရြါမ္ည။် 

 

Figure (22.5): Notification of Job Already Applied 
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4.3. အ  သပားအသ ကော င ်ား ကော ားစောမ ျော ား 

သလ ော က်ထော ား ူမ ှအ လုံပ်သ ေါ်စော က ုံ သလ ော က်လ ော တင် ွင် ားပပ ားပါက စနစ်မ ှသလ ော က်လ ော လက်    ှ သ ကော င်ား 

အ   သပားအ သ ကော င် ား ကော ားစ ော သပားပ ုံို့ပါလ  မ ်မည်။ ထ ုံ အ   သပားအ သ ကော င် ား ကော ားစ ော မျော ားက ုံ  ကည ် ရှုလ ုံပါက 

Figure (23) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား  က ုံနှ ပ် ပါ။ ထ ုံအ  ါ ပ ုံပါအ တ ုံင်ား စနစ်မ ှ သပားပ ုံို့ထော ား  ည ် အ   သ ပ ား 

အ သ ကော င်ား ကော ားစော မျော ားက ုံ ပ မင်သတွွေ့ ပါမည် ။ 

Figure (23): View Notification 

 

4.4. အလ ုံပ ်သ ေါ်စောသ ကညော ျက်မျော ားက ုံ  ှောသ ွပ င်ား 

အ လုံပ်သ ေါ်စော သ ကညော  ျက်မျော ားက ုံ  ှော သ ွလ ုံပါက  ော ထူားအ လ ုံက်၊ ဝန်ကက ားဌော နအ လ ုံက် စ ည်ပ  င ် 

 ှော သ ွန ုံင်ပါ ည။်  ှော သ ွ လ ုံပါက Figure (24) တွင်ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား  က်ဆ ုံင် ော သန ော မျော ားတွင် 

သ ာွး ျယ်၍  ှော သ ွန ုံင်ပါ  ည။် ထ ုံ ှော သ ွလ ုံက် ည ် အ လုံပ်သ ေါ်စော မျော ားက ုံ သအော က်တင်ွ စော  င်ားပ  င ် 

ပမင်သတွွေ့ မည် ပ စ်ပါ ည် ။ 
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Figure (24): Search Vacancy Announcement 

 

5. စောထမ္ူးြ   ထပဖဆ ြု င့််ကတ်ပြောူး ရယ ပြင်ူး 

သလ ော က်ထော ား ူမှ မ မ သ လ ော က်ထော ားသ ော အ လုံပသ် ေါ်စော အ တွက် စော သမားပွွဲ သပ ဆ ုံ ွင ်ကတ် ပပော ားက ုံ  ယူ န ်

အ တွက် Figure (25) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင် ား စနစ်မှ ထဒါင်ူးလုဒ်ဆ  ရန် က ုံနှ ပ်ပါ။ 

 

 

 

 

 

 

 



 

[User Guide for E-Recruitment for Union Civil Service Board]  

30 | Page 

 

Figure (25): Download Exam Entrance Card 

 

  ုအြါ Figure (25.1) တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး ထလ ောက် ောူးသ ၏ အြ က်အလက်မ္ ောူးက ု ထတ ွဲ့ပမ္င်ရမ္ည် 

ပဖစ်၍   ုစောထမ္ူးြ  ထပဖဆ ုြ င့််ကတ်ပြောူးက ု ရယ ရန်အတ က် Download က ုနှ ြ်ြါ။ 

 

 

Figure (25.1): Download Exam Entrance Card 
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6. စကောူးဝှက်ထပြောငူ်းလ ပြင်ူး 

သလ ော က်ထော ား ူမှ မ မ ၏ စကော ားဝှက် သ ပပော င်ားလွဲ လ ုံပါက Figure (26) တွင် ပပထော ား ည ်အ တ ုံင်ား စနစ်၏ 

အသုံူးပြြုသ အြ က်အလက် သအော က်မှ စကောူးဝှက်ထပြောင်ူးလ ရန် က ုံနှ ပ်ပါ ။ 

 

 

Figure (26): Change Password 

 

  ုအြါ Figure (26.1) တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး ပမ္င်ထတ ွဲ့ရမ္ည်ပဖစ်၍ လ ုအြ်သည့်် ထအောက်ြါ 

အြ က်အလက်မ္ ောူးက ု ပဖည့််သ င်ူးရမ္ည် ပဖစ်ြါသည်။ ၎င်ူးတ ုို့မ္ေှာ -  

(က) စကောူးဝှက်အထ ောင်ူး (လက်ရှ  မ္ မ္ အသုံူးပြြုထနသည့်် စကောူးဝှက်) 

(ြ)  စကောူးဝှက်အသစ် (ထပြောင်ူးလ လ ုသည့်် စကောူးဝှက်) နှင့်် 

(ဂ)  အတည်ပြြု စကောူးဝှက်အသစ် တ ိုု့ပဖစ်ြါသည်။ 

 

ပဖည့််သ င်ူးပြ ူးြါက Figure (26.1) တ င် ပြ ောူးသည့််အတ ုင်ူး   မာ်းမ ည် က ုနှ ြ်၍ စကောူးဝှက်အသစ် 

ထပြောင်ူးလ န ုင်ြါသည။် 
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Figure (26.1): Confirm New Password 


